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1 Жалпы ережелер  
 

Онлайн оқыту Университеттің оқу процесін оңтайландыруға ықпал ету, 

білім алушылардың техникалық дағдыларын дамыту, заманауи техникалық 

құралдарды, электрондық кітапханаларды пайдалану арқылы оқыту сапасын 

жақсарту мақсатында әзірленуде. 

«Қ.И.Сәтбаев атындағы Қазақ ұлттық техникалық зерттеу 

университеті» КЕАҚ (бұдан әрі – ҚазҰТЗУ) онлайн оқыту тікелей Polytech 

Online https://polytechonline.kz/ онлайн білім беру порталы арқылы 

жүргізіледі. 

Polytech Online – танымал Moodle қашықтықтан оқыту жүйесі 

базасында Университет құрған платформа. Мұнда университет 

бағдарламалары бойынша оқу материалдары орналастырылған. Жүйе 

оқытушымен ыңғайлы қарым-қатынасты қамтамасыз етеді. Жазбаша 

жұмыстарды студенттер телефонға суретке түсіре алады, өз аккаунтына 

жібере алады және тапсырмаға тікелей жүйеде тіркей алады. Polytech Online-

дағы студенттер мен оқытушыларға арналған есептік жазбалар мен сабақ 

кестесі Университеттің студенттік оқу порталының деректерінен автоматты 

түрде жасалады. Барлық жүйелердегі логиндер мен парольдер бір. 

Polytech Online – бұл студенттер университеттің оқу курстары 

бойынша барлық материалдарды ала алатын платформа. Оқытушымен толық 

онлайн байланысы бар, сонымен қатар қосымша пошта қызметтерін 

пайдаланбай студенттер тапсырмаларға онлайн жауаптар қоса алады. 

Сондай-ақ онлайн оқыту платформасында білім алушылардың білімін 

тексеруге көмектесетін тесттер және оқу материалын көрнекі түрде 

түсіндіретін бейне сабақтар, сондай-ақ бөлек жеке тапсырмалар - алған 

білімдерін тәжірибеде бекітуге көмектеседі.  

Барлық студенттердің Polytechonline.kz және Microsoft Office 365 

пакетінің бірыңғай оқу жүйесі мен бұлттық сервистеріне біріктірілген 

Microsoft 365 Education платформаларында жеке шоттары бар.  

Порталдың миссиясы – оқытушылар мен білім алушылардың кәсіби 

шеберлігін, желілік басылымдардың әртүрлі нысандары мен 

технологияларын пайдалану негізінде олардың сұраныстары мен үміттерін 

қанағаттандырудың қолжетімділігін арттыру. Polytech Online порталымен 

жұмыс істеу үшін 1-қосымшада көрсетілген жүйелік талаптарды сақтау 

қажет. 

Polytech Online білім беру порталымен жұмыс істеу жөніндегі 

нұсқаулықпен https://polytechonline.kz/cabinet/course/view.php?id=133 

сілтемесі бойынша танысуға болады. 

 

 

 

 

 

https://polytechonline.kz/
https://polytechonline.kz/cabinet/course/view.php?id=133


ӘҰ.029-03-01-04.1.03 - 2023 
Онлайн курсты әзірлеу бойынша әдістемелік 

ұсынымдар 
29 беттің 6-беті 

 

 
Басқарманың 2023 жылғы  «_24_» _10_№_15_шешімімен бекітілді, №1 редакция 

 

2 Нормативтік сілтемелер 
 

Әдістемелік ұсынымдар мынадай нормативтік құқықтық актілердің 

талаптарын ескере отырып әзірленді: 

- Қазақстан Республикасының 2007 жылғы 27 шілдедегі №319-III 

«Білім туралы» заңының (өзгерістермен және толықтырулармен); 

- Қазақстан Республикасының 2011 жылғы 18 ақпандағы №407-IV 

«Ғылым туралы» заңының (өзгерістермен және толықтырулармен); 

- Қазақстан Республикасының 1997 жылғы 11 шілдедегі №151-I 

«Қазақстан Республикасындағы тіл туралы» заңының (өзгерістермен және 

толықтырулармен); 

- Қазақстан Республикасының 2015 жылғы 18 қарашадағы №410-V 

«Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы» заңының (өзгерістермен және 

толықтырулармен); 

- Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2022 

жылғы 20 шілдедегі №2 бұйрығымен бекітілген Жоғары және жоғары оқу 

орнынан кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті стандарты 

(өзгерістермен және толықтырулармен); 

- Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2020 жылғы 

04 мамырдағы №174 бұйрығымен бекітілген Жоғары және (немесе) жоғары 

оқу орнынан кейінгі білім беру ұйымдарында ашықтық пен айқындықты 

қамтамасыз ету бойынша сыбайлас жемқорлыққа қарсы стандарты 

(өзгерістермен және толықтырулармен); 

- Қазақстан Республикасының сыбайлас жемқорлыққа қарсы 

саясатының 2022-2026 жылдарға арналған тұжырымдамасы және Қазақстан 

Республикасы Президентінің кейбір жарлықтарына өзгерістер енгізу. 

Қазақстан Республикасы Президентінің 2022 жылғы 02 ақпандағы №802 

Жарлығымен бекітілген (өзгерістермен және толықтырулармен); 

- Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру 

ұйымдары қызметінің үлгілік қағидалары. Қазақстан Республикасы Білім 

және ғылым министрінің 2018 жылғы 30 қазандағы №595 бұйрығымен 

бекітілген (өзгертулер мен толықтырулармен); 

- Оқытудың кредиттік технологиясы бойынша оқу процесін 

ұйымдастыру қағидалары. Қазақстан Республикасы Білім және ғылым 

министрінің 2011 жылғы 20 сәуірдегі №152 бұйрығымен бекітілген 

(өзгертулермен және толықтырулармен); 

- Білім беру ұйымдарына қашықтықтан оқытуды ұсыну жөніндегі 

талаптарды және қашықтықтан оқыту бойынша және жоғары және (немесе) 

жоғары оқу орнынан кейінгі білімнің білім беру бағдарламалары бойынша 

онлайн-оқыту нысанында оқу процесін ұйымдастыру қағидалары. Қазақстан 

Республикасы Білім және ғылым министрінің 2015 жылғы 20 наурыздағы 

№137 бұйрығымен бекітілген (өзгертулермен және толықтырулармен);  

- «Қ.И.Сәтбаев атындағы ҚазҰТЗУ» КЕАҚ сапа саласындағы саясаты; 

- ISO 9001, 31000, 45001, 14001 Халықаралық стандарттары; 
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- «Қ.И.Сәтбаев атындағы ҚазҰТЗУ» КЕАҚ нормативтік құжаттары. 

 

3 Терминдер мен анықтамалар 

  

Осы Қағидада келесі ұғымдар қолданылады: 

- Polytech Online – танымал Moodle қашықтықтан оқыту жүйесі 

негізінде Университет құрған платформа; 

- асинхронды оқыту форматы – белгілі бір орын мен уақытқа 

байланысты емес білім беру процесіне қатысушылардың, оның ішінде 

ақпараттық жүйелердің және басқа байланыс құралдарының көмегімен өзара 

іс-қимылын болжайтын қашықтан оқыту немесе онлайн оқыту; 

- қашықтан оқыту – педагог пен білім алушылардың қашықтағы 

өзара әрекеттесуі кезінде, оның ішінде ақпараттық-коммуникациялық 

технологияларды және телекоммуникациялық құралдарды қолдана отырып 

жүзеге асырылатын оқыту; 

- ақпараттық жүйе – ақпараттық өзара іс-қимыл арқылы белгілі бір 

технологиялық әрекеттерді іске асыратын және нақты функционалдық 

міндеттерді шешуге арналған ақпараттық-коммуникациялық 

технологиялардың және техникалық құжаттаманың ұйымдастырылып ретке 

келтірілген жиынтығы; 

- ақпараттық-коммуникациялық технологиялар – электрондық 

ақпараттық ресурстармен жұмыс істеу әдістерінің және аппараттық-

бағдарламалық кешен мен телекоммуникациялар желілерін қолдана отырып 

жүзеге асырылатын ақпараттық өзара іс-қимыл әдістерінің жиынтығы; 

- жаппай ашық онлайн-курс (бұдан әрі – ЖАОК) – электронды 

оқыту технологиялары қолданылатын, жаппай интерактивті қатысуға және 

Интернет арқылы ашық қол жеткізуге болатын оқыту курсы; 

- білім беру порталы – ақпараттық-телекоммуникациялық желінің 

көмегімен білім беру процесіне қатысушылардың білім беру сипатындағы 

ақпараттық ресурстар мен көрсетілетін қызметтерге қол жеткізуіне арналған 

ақпараттық жүйе; 

- онлайн-курс – нақты уақыт режимінде, оның ішінде жоғары және 

(немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру ұйымдарында алдын ала 

жазылған бейне дәрістерді пайдалана отырып, Интернет арқылы білім, 

дағдылар мен құзыреттіліктерді алуға мүмкіндік беретін оқу бағдарламасы; 

- онлайн-оқыту – білім алушы кеңістік және уақыт арақашықтығына 

қарамастан, педагог пен білім алушы арасында өзара іс-қимыл жасау 

арналған ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және Интернет 

арқылы жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білімді алатын 

кадрлар даярлаудың нақты бағыттары бойынша оқыту нысаны; 

- онлайн прокторинг – жеке тұлғаны верификациялау және онлайн-

емтихандардан өту нәтижелерін растау жүйесі, ол жазбаның сақталуын, жеке 

адамды тану мен сәйкестендіруді, шу деңгейін анықтай отырып, бас пен 

дененің қозғалысын талдауды, мультифейсті тануды, бөлмені 360 градус 
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режимінде жазуға сұрау салуды, күдікті оқиғаларды логациялауды 

қамтамасыз етеді; 

- синхронды оқыту форматы - білім алушылар ақпарат алатын, 

онымен өз бетінше немесе топтарда жұмыс істей алатын, оны басқалармен 

талқылай алатын ақпараттық жүйелердің және басқа да байланыс 

құралдарының мүмкіндіктерін пайдалана отырып, білім беру процесіне 

қатысушылардың нақты уақытта тікелей байланысын (стриминг) көздейтін 

қашықтан оқыту немесе онлайн-оқыту қатысушылар мен оқытушылар кез 

келген жерден барлығы үшін бірыңғай уақыт кезеңінде; 

 - оқытуды басқару жүйесі (LMS) (Элэмэс) - білім беру процесіне 

қатысушылардың өзара іс-қимылы үшін қашықтан оқытуды және онлайн-

оқытуды қамтамасыз ететін оқу материалдары мен құралдары кешенін 

қамтитын оқу курстарын әкімшілендіруге арналған платформа; 

- білім алушының цифрлық ізі - бұл LMS (Элэмэс) (оқытуды басқару 

жүйесі) және (немесе) өзге де платформаларда немесе ақпараттық жүйеде 

тіркелген Білім беру қызметінің нәтижелері туралы верификацияланған 

деректер жиынтығы; 

- цифрлық білім беру ресурстары – интерактивтік нысанда оқытуды 

қамтамасыз ететін, оқытылатын пәндер және (немесе) модульдер бойынша 

дидактикалық материалдар: фотосуреттер, бейнефрагменттер, статикалық 

және динамикалық модельдер, виртуалдық болмыс және интерактивтік 

модельдеу объектілері, дыбыс жазбалары және өзге де цифрлық оқу 

материалдары. 

 

4 Жаппай ашық онлайн курс (ЖАОК) 

 

Жаппай ашық онлайн курс (қысқартылған: ЖАОК; ағылшынша: 

Massive open online course, MOOC) қашықтықтан білім берудің бір түрі: 

бейне дәрістер, слайд-презентациялар, оқуға немесе көруге арналған 

қосымша материалдар, глоссарийлер, жобалар түріндегі үй тапсырмалары, 

интерактивті ойындар, симуляциялар, аралық және қорытынды тесттер, курс 

бойынша әдебиеттер тізімі, пайдалы сілтемелер бар қашықтықтан оқыту-

әдістемелік кешендері.  

ЖАОК әзірлеуді ұйымдастыру тәртібі 
4.1. Әзірленген ЖАОК ҚазҰТЗУ polytechonline.kz ресми 

платформасында орналастырылады. 

4.1.1 ЖАОК-тың негізгі пәні - ашық онлайн курстың авторлық 

сценарийі болып табылады, ол тақырыптық байланысты бейне дәрістерді, 

қосымша оқу материалдарын, презентацияларды, тексеру тапсырмаларын 

қамтитын, ашық онлайн білім берудің мамандандырылған интернет-

алаңындағы форумдарда оқу процесінің барлық қатысушыларының тұрақты 

қарым-қатынасын, қорытынды аттестаттауды өткізуді қамтамасыз ететін 

электрондық оқытуға арналған курс деп түсіндіріледі. 
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4.1.2 Цифрлық технологиялар және кәсіптік дамыту институты (бұдан 

әрі – ЦТжКДИ) ЖАОК кафедраларының өтінімдері бойынша дәрістер мен 

монтаждардың бейнежазбаларын кейіннен түсіру, тест тапсырмаларын 

жүктеу, интерактивті тапсырмаларды, өз бетінше жұмыс істеуге арналған 

материалдарды қалыптастыру кестесін қалыптастырады. 

4.1.3 Профессор-оқытушылар құрамы (бұдан әрі - ПОҚ) кафедрада 

онлайн курстың жұмыс бағдарламасын әзірлеуі және бекітуі қажет. ЖАОК 

ПОҚ платформасына орналастыру үшін ұсынылатын онлайн курс туралы 

ақпаратты («курс туралы» жалпы түсінік) дайындау қажет. 

4.1.4 Бейне дәрістерді түсіру кезінде 2-қосымшада көрсетілген 

ұсыныстарды ұстану қажет. 

4.1.5 Курстың ұзақтығы модуль мен курстың күрделілігіне байланысты 

аптасына 8-12 академиялық сағат сабақ режимінде 2-3 апта (қосымша білім 

беру бағдарламалары үшін) мен 6-9 аптаны (жоғары, жоғары оқу орнынан 

кейінгі немесе қосымша кәсіптік білім беру бағдарламалары үшін) құрайды. 

Бір бөлімнің ұзақтығы бір аптаға есептеледі.  

4.1.6 Онлайн курс салыстырмалы түрде шағын, логикалық жабық 

бөліктер – бөлімдерге (модульдерге) бөлінуі керек. Әрбір бөлім белгілі бір 

уақыт (апта) немесе сынақтық бірлік ішінде оқуға арналған нақты 

белгіленген білім мен білікті қамтитын стандартты оқу өнімі болып 

табылады. ЖАОК бөлімдерінің (модульдердің) орташа саны - 4 (дәрістің ең 

көп саны - 15). 

4.1.7 Әр модуль материалдарының құрамына міндетті түрде: 

әрқайсысы ұзақтығы 10-20 минут болатын 4 бейне дәріс; модуль 

материалдарын түсіну деңгейін бағалауға бағытталған тест, үй тапсырмасы, 

жаттығулар кіреді. Сондай-ақ, болашақта оқытушы бағалайтын модуль 

материалымен жұмыс істеу үшін және форум режимінде оқытушының 

студенттер тобымен интерактивті қарым-қатынас сессиялары үшін 

тапсырмалар қарастырылуы мүмкін. 

4.1.8 ЖАОК материалдары көрнекі, түсінікті, бірмәнді болуы керек 

және курстың тұтастай және пайдаланушыларға интерактивті режимде 

қарым-қатынас орнату мүмкіндігін беретін оның жекелеген бөліктерінің 

жұмыс істеу логикасын түсінуге ықпал ететін түрде ұсынылуы керек. 

4.2 Іске қосу және сүйемелдеу 

4.2.1 Курсты платформаға орналастырғаннан кейін курстың 

материалын оқып, тапсырмаларды орындау уақыты белгіленеді. ЦТжКДИ 

мамандары тыңдаушыларға да, курс авторларына да мүмкіндік береді. 

4.2.2 ЖАОК іске қосылғаннан кейін авторлар немесе авторлар ұжымы 

курсты сүйемелдейді. Курсты сүйемелдеуге мыналар кіреді: форумдағы 

сұрақтарға жауап беру, тапсырмалардағы қателерді түзету, тапсырмаларды 

нақтылау, курс тыңдаушыларының белсенділігін тұрақты бақылау. 

4.3 Техникалық сүйемелдеуді жүргізетін тұлғаларға қойылатын 

талаптар: 

- цифрлық инфрақұрылым мен цифрлық платформалардың, онлайн 
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оқытуға тартылған мобильді қосымшалардың қолжетімділігі мен үздіксіз 

жұмыс істеуі; 

- онлайн-курстардың, электрондық ресурстардың, лицензиялық 

бағдарламалық қамтамасыз етумен, бөлінген үй-жаймен студиялық өндірісін 

қамтамасыз ететін программалық-аппараттық кешеннің жұмыс істеуі; 

- онлайн оқытуға тартылған цифрлық инфрақұрылым мен цифрлық 

платформалардың ақпараттық қауіпсіздігі. 

 

 

ЖАОК жасау кезінде қолданылады: 
 

ADDIE педагогикалық дизайн моделі 
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ЖАОК кері дизайны 

 
Б.Блумның ЖАОК таксономиясы 

 
5 Онлайн курс жазбаларының түрлері 

 

Polytech Online платформасында Университеттің жоғары білікті 

оқытушыларының көп тілді курстары бар, олар 24/7 студенттеріне қол 

жетімді және көру саны шектеусіз. Оқу-әдістемелік кеңесте алқалы 

шешіммен онлайн курсты жазудың мынадай түрлері бекітілді. Ағымдағы 
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күні Satbayev University-де курстар 3 түрде әзірленуде: 

- МОК - мультимедиялық онлайн курс; 

- ЛОК - лайт онлайн курс; 

- АОК - аудиториялық онлайн курс. 

 

5.1 Мультимедиялық онлайн контент (МОК) 

Интерактивті түрде оқытуды қамтамасыз ететін, оқытылатын пәндер 

бойынша мультимедиялық онлайн контент (МОК) дидактикалық 

материалдар: фотосуреттер, бейнефрагменттер, статистикалық және 

динамикалық модельдер, 2-3D графика, виртуалды шындық және 

интерактивті модельдеу объектілері, дыбыстық жазбалар және өзге де 

цифрлық оқу материалдары.  

Мультимедиялық онлайн контенттің (МОК) студенттермен 

оқытушылардың басқа қашықтықтан байланыс түрлерінен айырмашылығы - 

заманауи визуализация құралдары қолданылады: 3D- графика, бейне 

фрагменттер және т.б. - материалды барынша интерактивті түрде түсінікті 

ететін барлық нәрсе». 

МОК өндірісі – сериалдар шығарумен салыстыруға болатын күрделі, 

көп уақытты қажет ететін процесс кино түсірудің тиісті кезеңдерін 

(сценарий, сюжеттік тақта, түсірілім, бейнені өңдеу және т.б.) қамтиды. 

Сонымен, 15 дәрістегі бір пән, орташа ұзақтығы 40 минут, 12 сағаттан астам 

жұмыс. 

МОК құру процесі 

- Курс командасын қалыптастыру (дәріскер, тест (тапсырма) әзірлеуші). 

- Жұмыс мазмұнын анықтау. 

- Күнтізбелік жоспар құру (түсірілім күні мен уақытын анықтау).   

Сондай-ақ өндірілуі керек: 

- Курстың педагогикалық сценарийін әзірлеу; 

- Бейне дәрістерді жазу; 

- Монтаж режиссерімен бейне дәрістерді қарау және түзету; 

- Polytech online-да орналастыру үшін МОК медиа мазмұнын беру. 

 

5.2 Лайт онлайн контенті (ЛОК) 

Лайт онлайн курсы (ЛОК) – түсірілімді оқытушы экранды түсіру 

бағдарламаларын, сондай-ақ дайындалған презентацияны (ppt) қолдана 

отырып жасайды. Білім алушыға өз бетінше жұмыс істеу үшін берілетін 

әртүрлі тасымалдағыштардағы (баспа, аудио-, бейне-, электрондық 

материалдар) оқу материалдарының жиынтығы.  

ЛОК - бұл «сөйлейтін басы» бар бейне жазу формасы - адам камераның 

алдында отырады және мәтінді оқиды. Мұндай бейне форматы әдетте 

PowerPoint презентациясына қосымша ретінде пайдаланылады, слайдтарға 

түсініктеме беру қажет болғанда немесе сабақ материалын түсіндіру үшін 

сурет тақтасы қолданылады. 
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Жеңіл онлайн мазмұнды әзірлеу кезіндегі техникалық және жалпы 

параметрлер  

Мазмұнды бір дәріс бір презентацияға сәйкес келетін етіп тарату керек. 

Тұсаукесердің бірінші слайдында тек дәрістің атауы, екінші слайдта тек 

фрагменттің (бөліктің) атауы болуы керек. 

Бір презентация ішіндегі дәрістің әрбір келесі фрагменті тек 

фрагменттің атауын қамтитын слайдтан басталуы керек. 

Автор үйде жасай алатын негізгі форматтар: 

- автордың сүйемелдеуімен скринкаст – белгілі бір қосымшаның, 

программалық жасақтаманың, веб-ресурстардың мазмұны мен жұмысының 

жұмысын көрсету; 

- автордың сүйемелдеуімен презентациялар – автордың 

түсіндірмесімен бірге алдын ала дайындалған презентация слайдтарын 

көрсету. 
Презентациялар үшін слайдтарды материалдар слайдтың барлық 

кеңістігін алатындай етіп жасау керек. Power Point презентациясының дизайн 

үлгісін пайдалануды ұсынамыз – «Экран 16: 9». Тақырып үшін қаріп өлшемі 

32 пт болуы керек. қалың, мәтіндік блоктар үшін 24 пт. Суреттерге және 

басқа да қарызға алынған материалдарға сілтемелерді қаріп өлшемі 11 пт сұр 

түспен көрсетуге болады. Қолдануға кеңес беретін қаріп – Myriad Pro. 

Слайдтың мазмұны автор оның элементтерімен қабаттаспайтындай етіп 

топтастырылуы керек. Ол үшін слайдта оқытушыға орын қалдыру ұсынылады. 

Әр дәрістің басында оқуды аяқтағаннан кейін қол жеткізілетін оқу 

нәтижелері жазылуы керек (lecture outcomes). 

Оқытушы компьютерде өз жұмысын ұйымдастыра білуі керек, 

слайдтарда көп мәтіндік материал болмауы керек, сонымен қатар қатты 

мәтіндер немесе аударылатын кітаптар болуы керек, кіріспе сөздері болуы 

керек: сондықтан, осыған сүйене отырып. 

Дәріс слайдтарға, фотосуреттерге, эскиздерге және дәріске қатысты кез 

келген басқа графикалық материалдарға негізделуі керек, оларды кейіннен 

үлестірме ретінде пайдалануға болады. 

Презентацияның мазмұны дәріс тақырыбына сәйкес келуі керек. 

 Бейнематериалдар 

 Контейнер: mp4. 

 Кодек: H. 264. 

 Рұқсат: 1280х720 төмен емес. 

 Тараптар арақатынасы: 16: 9. 

 Экранның ауданы толығымен толтырылуы керек, ал шеттерінен сәл 

шегініс болуы керек. 

 Қаріптің ұсынылған өлшемі-24 кегль. 

 Бейненің сапалық сипаттамалары. 

 Шрифті қиылыстырусыз (мысалы, Myriad Pro) пайдалану 

ұсынылады. 
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 Бір курсқа 2 қаріптен артық пайдалану ұсынылмайды. 

 Буллиттер курс бойы бірдей болуы керек. 

 Мәтін үшін абсолютті ақ фон, дақтар мен жиектерді пайдалану 

ұсынылмайды. 

 Оқу мүмкіндігін арттыру үшін мәтін мен фон түстерінің қарама-

қарсы үйлесімін пайдалану ұсынылады. 

 Бір курсқа 3-тен астам қаріп түстерін пайдалану ұсынылмайды. 

 Абзацтың, кестенің бір сөйлемінің ішінде қаріптің қарама-қарсы 

түстерін пайдалану ұсынылмайды. 

 Егер курстың ішінде кестелердің фондық түсін қолдану қажет болса, 

онда негізгі фонға қатысты қарама-қарсы түстерді қолдану ұсынылмайды, 

ашық немесе қараңғы жағында кішкене жартылай реңк жеткілікті, құюдың 

мөлдірлігіне жол беріледі. 

 Рамалардың, кесте сызықтарының, көрсеткілердің қалыңдығы қаріп 

сызығының қалыңдығына сәйкес келуі керек. 

 Курс аясында фотографиялық, боялған, анимациялық материалды 

бірдей стильде, түс схемасында, бірдей жақтаулармен, көлеңкелермен 

қолданған жөн. 

 Үшінші тұлғалардың құқықтарын қарызға алу кезінде бұзбай, 

пиктограммалар мен инфографиканы пайдалану ұсынылады. 

 Табиғи көру сезімін қамтамасыз ету үшін материалды бір рет түсіру 

ұсынылады. 

 Түсіру кезінде қарама-қарсы, түрлі-түсті киім мен макияж 

элементтерін пайдалану ұсынылмайды. 

 Оқытушының бейнетүсірілімінде киім-кешек пен жолақты киімнің 

торлы элементтерін қолдану ұсынылмайды. 

 

5.3 Аудиториялық онлайн контент (АОК) 

Аудиториялық онлайн контенттің (АОК) студенттермен 

оқытушылардың басқа қашықтықтан байланыс түрлерінен айырмашылығы - 

оқытушы тақтада, флипчартта немесе интерактивті мониторда теорияны 

көрсетіп, дәріс материалын түсіндіреді. 
 

6 Сандық контент сапасына қойылатын талаптар 
 

Сандық мазмұнның сапасы келесі талаптарға сай болуы керек: 

толықтығы, әртүрлілігі, педагогикалық дизайнның болуы, мультимедиялық. 

Онлайн-оқыту нысанында оқытуға соңғы 3 жылда жалпы көлемі 

кемінде 72 сағат IT-құзыреттілік, онлайн-оқыту әдістемесі мен технологиясы 

саласында біліктілікті арттыру курстарынан өткен профессор-оқытушылар 

құрамына рұқсат етіледі. 

Білім алушылардың сабаққа қатысуы мен үлгеріміне мониторингті 

Университет білім алушылар контингенті, курстар, контент бірліктері, нақты 
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курстарға өтініштер статистикасы не оның мазмұны, платформаға кіру 

журналдары, курстардағы белсенділік динамикасы, бағаларды бөлу, 

https://polytechonline.kz/ онлайн оқыту порталында көрсетілетін сабаққа 

қатысу статистикасы бойынша талдамалық есептерді қалыптастыру жолымен 

жүзеге асырады.   

Онлайн оқыту кезінде академиялық адалдық қағидаттарын сақтай 

отырып, қарыз алу мәніне жазбаша жұмыстардың барлық түрлерін міндетті 

тексеру жүзеге асырылады. 

Аралық және қорытынды аттестаттауды онлайн нысанда өткізу кезінде 

онлайн прокторинг қолданылады. 

Педагогикалық дизайнды әзірлеу онлайн курсты құрудағы маңызды 

критерийлердің бірі - студенттердің қажеттіліктерін ескеретін және 

ақпаратты жеткізудің ең тиімді әдістерін жасайтын білім беру форматтарын 

жобалау тәсілі. 

Педагогикалық оқу дизайны келесі компоненттерді қамтуы керек: 

- Оқу мақсаттарын талдау. Пәнді игеру кезінде қол жеткізілген қажетті 

нәтижені анықтауды қамтиды. 

- Аудиторияның сипаттамаларын анықтау. 

- Бағдарламаны әзірлеу. Оқытылатын пәннің мақсаттары мен 

міндеттеріне сәйкес келетін жалпы құрылым мен мазмұнды әзірлеу. 

- Материалдарды әзірлеу. Оқулықтар, әдістемелік құралдар, 

презентациялар, бейне сабақтар әзірлеу. 

- Білім беру процесін ұйымдастыру. Сабақтарды жоспарлау, өткізу, оқу 

нәтижелерін бақылау және бағалау. 

- Нәтижелерді бағалау. Бағдарламаны жақсарту бойынша ұсыныстар 

мен қорытындылар шығару. 

Педагогикалық дизайнның негізгі принциптері: 

- Мақсаттар мен міндеттер қою. Білім алушыларға алдын ала көрсетіп, 

мезгіл-мезгіл оқытылатын курстың артықшылықтарын еске салуы керек. 

- Теорияның контекстке сүйенуі. Ұсынылған жаңа материал бар білімге 

негізделуі керек. 

- Мазмұн формаларының әртүрлілігі. Онлайн білім беру курсы 

мыналарды қамтуы керек: инфографика, интерактивті тапсырмалар, 

бейнелер, подкасттар. 

- Белсенділікті сақтау. Білімді материалдарды игеру сынақтарымен 

нығайту қажет. 

- Кері байланыс.  

Оқыту нәтижелерін бағалау ең алдымен интернет-тестілеу, білім 

алушылардың білім беру ресурстарымен жұмысының аралық нәтижелерін 

тіркеу арқылы жүргізіледі. Әр дәрістен кейін 5-10 сұрақтан тұратын тесттер 

құрастырылуы керек, өткен материалды игеруді бағалау дәрежесі үшін 

құрастырылған (дұрыс жауаптардың 80% келесі дәріске ауысуға мүмкіндік 

береді). 

Онлайн курсқа арналған оқу материалдарын ресімдеу кезінде 

https://polytechonline.kz/
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презентация нысанын, мәтін шаблондарын және 3, 4-қосымшада көрсетілген 

тапсырмаларды ұстану қажет. 

Силлабус бекітілген нысанға сәйкес 5-қосымшаны әзірлеу қажет. 

Силлабус – оқытылатын пәннің сипаттамасын, пәннің мақсаттары мен 

міндеттерін, оның қысқаша мазмұнын (сабақ түрлері), тақырыптары мен 

оларды оқу ұзақтығын, өзіндік жұмыс тапсырмаларын, консультациялар 

уақытын, білім алушылардың білімін тексеру кестесін, оқытушының 

талаптарын, білім алушылардың білімін бағалау критерийлерін және 

әдебиеттер тізімін қамтитын оқу бағдарламасы. 

Силлабусты осы пән бойынша сабақ жүргізетін университет 

оқытушысы әзірлейді, студенттің оқу жүктемесін есте сақтау қажет, ол 

кредиттерді аударудың Еуропалық жүйесімен (ЕСТS) келісілуі керек. Оқу 

жүктемесі білім алушыларға курс бойынша оқу нәтижелеріне (бұдан әрі - 

ОН) қол жеткізу мақсатында барлық тапсырмалар мен оқу іс-шараларын 

орындау үшін қажетті уақытты құрайды. 

Силлабустың мазмұны жекелеген тақырыптарды зерделеуде 

қайталануды болдырмау мақсатында білім беру бағдарламасының басқа 

пәндерін оқытудың мазмұнымен өзара байланысты болуы тиіс.  

 Силлабус көлемі 10 беттен аспайды және әрбір оқу жылы/семестр 

басталар алдында бекітіледі (тамыз айында күзгі семестрге; қаңтар айында 

көктемгі семестрге), оқытылатын пән туралы толық ақпаратты ұсынады. 

Силлабус нақты құрылымға ие: 

- Титул парағы; 

- Оқытушы туралы ақпарат; 

- Курстың мақсаты мен міндеттері; 

- Курстың сипаттамасы; 

- Оқу нәтижелері (РО); 

- Күнтізбелік-тақырыптық жоспар; 

 - Әдебиеттер тізімі және интернет-ресурстар, университеттің 

электрондық кітапханасы - https://polytechonline.kz/;  

- Құзыреттілік шеңбері; 

- Талап етілетін жұмыстарды тапсыру кестесі; 

 - Бағалау рейтингі және критерийлер бойынша бағалаудың ықтимал 

қорытынды нұсқалары; 

- Бағалау критерийлері; 

- Жұмыстарды кеш тапсыру саясаты; 

- Академиялық мінез-құлық және әдеп саясаты.  

 

7 Мүмкіндігі шектеулі жандар үшін қолжетімділік 

 

Мүмкіндігі шектеулі адамдар үшін субтитрлермен бірге жүретін бейне 

дәрістер қарастырылған. Мүмкіндігі шектеулі жандар үшін интерактивті 

компоненттерді пайдаланған жағдайда оқыту нәтижелеріне қол жеткізудің 

және бағалаудың баламалы нұсқасы көзделуі тиіс.  

https://polytechonline.kz/
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1 Қосымша 

 

Polytech Online порталымен жұмыс істеуге арналған жүйелік 

талаптар 

 

Операциялық жүйе - MS Windows XP және жоғары Интернет желісіне 

қосылу: 

минималды жылдамдық - 56 Kb/сек., ұсынылатын жылдамдық –  

528 Кб/сек. 

Web-браузер: 

MS Internet Explorer 8.0 және одан жоғары; Mozilla Firefox 6.0.1 және 

одан жоғары; Opera 16.0.  

Анимацияларды, FLV бейнелері мен презентацияларды көру үшін: 

Flash Player ActiveX;  

Adobe Acrobat Reader немесе Foxit Reader.  

Бейне контентті көру үшін: 

Windows Media Player және қосымша материалдарды көруге арналған 

тиісті кодектер: 

Архиватор (WinRAR, 7zip және т.б.); 

Кеңсе жиынтығы (OpenOffice, MS Office немесе басқа). 
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2 Қосымша 

ЖАОК сипаттамасы 

  

Курс келесідей сипаттама элементтерін қамтиды: 

1. Курс идентификаторы. 

2. Курстың нұсқасы. 

3. Курстың атауы (150 таңбадан аспайды). 

4. Кредиттердегі курстың жалпы еңбек сыйымдылығы (курстың 

ұзақтығы 15 апта болса, 1 кредит 45 сағатқа тең). 

5. Оқу апталарының саны (4 аптадан бастап). 

6. Аптасына орташа жүктеме (мысалы, 5-6 сағат). 

7. Әзірлеуші университеттің атауы. 

а) толық атауы. 

б) қысқартылған атауы. 

8. Курс авторлары. 

9. Курстың негізгі иллюстрациясы немесе курстың баннері. 

10. Жарнамалық бейне немесе курс трейлері (3 минутқа дейін). 

11. Курстың қысқаша аннотациясы (100 таңбаға дейінгі 1 сөйлем). 

12. Курстың толық аннотациясы (600 таңбаға дейін 2 абзац). 

13. Қалыптастырылатын оқыту нәтижелерінің картасы. 

 14. Берілетін сертификаттар туралы ақпарат, бағалауды қалыптастыру 

қағидалары, бағалау жүйесінің сипаттамасы (жұмыстарды тексеру 

мерзімдерін қоса алғанда), бағалау көрсеткіштері мен критерийлерінің, 

бағалау шкалалары мен процедураларының сипаттамасын қоса алғанда, 

тапсырмалардың курс мазмұнымен байланысын көрсететін бағалау жүйесінің 

ерекшелігі. 
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3 Қосымша  

Презентация үлгісі 
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4 Қосымша 

Тест үлгісі 
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Модульдік тапсырма үлгісі 
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5 Қосымша  

 

 

 
 

 

Институты ____________________________________________________________ 
(институттың толық атауы) 

Кафедрасы _____________________________________________________________ 
(кафедраның толық атауы) 

 

 

БЕКІТЕМІН 

Институт директоры _____________ 

____________  _______________________ 
(қолы, МО)       (Институт директорының Т.А.Ә.) 

«___» ___________ 20___ж. 

 

 

 

 

СИЛЛАБУС 
_____________________________________________________ 

(пәннің коды және атауы) 

 

_____________________________________________________ 
(шифрі, білім беру бағдарламасының атауы) 

 

кредит ____ (_/_/_/_)  
               (саны) 

 

Семестр: ____________, 20___- 20___ оқу жылы 

(курс бойынша семестрді көрсетіңіз, күз/көктем) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Алматы 20___ 
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1 Оқытушы (-лар) туралы ақпарат 

1.1 Лектор (-лар): _____________________________________________ 
(Оқытушының Т.А.Ә., лауазымы) 

 

офис: ________________ 
                   (кабинет, корпус)  

Офис-часы: ____________ 

Тел., WhatsApp +7(***) - ***-**** e-mail: 

 

1.2 Оқытушы (-лар), жүргізуші (-лер) практикалық/зертханалық 

сабақтар __________________________________________________________ 
(Оқытушының Т.А.Ә., лауазымы) 

 

Оқыту түрі – онлайн / https://polytechonline.kz/ 

 

2 Курстың мақсаты мен міндеттері 

 

Мақсаты: 

 

Міндеттері: 

 

3 Курстың сипаттамасы: 

Курс білім беру бағдарламасы бойынша білім алушыларға арналған 

«____________________________________» ____________________________ 
(шифрі, білім беру бағдарламасының атауы) 

_______________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 

 

4. Оқыту нәтижелері 

 
Оқытудың күтілетін нәтижелері (ОН) ОН (ҚЖИ) қол жеткізу индикаторлары 

(әрбір ОН үшін кемінде 2 индикатор) 

1. Игеру: 1.1 

 1.2 

2. Білу: 2.1 

 2.2 

3. Дағдыларды меңгеру: 3.1 

 3.2 

 

 

 

 

 

кеңсе: ________________ 
                   (кабинет, корпус)  

Кеңсе-сағаты: ____________ 

Тел., WhatsApp +7(***) - ***-**** e-mail: 

https://polytechonline.kz/
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5 Күнтізбелік-тақырыптық жоспар 

 
А

п
т
а

 

Дәріс 

тақырыбы 

Практикалық 

жұмыс 

тақырыбы 

Зертханалық 

жұмыс 

тақырыбы 

Әдебиетке 

сілтеме 
Тапсырма 

Тапсыру 

мерзімі 

1-модуль 

1       

2       

3       

4       

Модульдік тапсырма   

2-модуль 

5       

6       

7       

8 

      

Модульдік тапсырма   

Бірінші аралық аттестаттау  8 апта 

3-модуль 

9       

10       

11       

12       

Модульдік тапсырма   

4-модуль 

13       

14       

15 

      

Модульдік тапсырма   

Екінші қорытынды аттестаттау  15 апта 

 
Емтихан  Кесте 

бойынша 

 

6 Әдебиет және ресурстар 

 

Әдебиет 
Интернет-ресурстар 

(сілтемелер белсенді болуы керек) 

  

  

  

  

* Әдебиеттер кітапхананың электронды ресурстарында қол жетімді. 

** Негізгі әдебиеттер 10 жылдан аспауы керек. 

~ Әдебиеттер оқытушының оқу порталында қол жетімді. 

 Университеттің электронды кітапханасы - library@satbayev.university; 

 Республикалық ЖОО-аралық электрондық кітапхана (РЖЭК) - 

http://rmebrk.kz/; 

 

mailto:library@satbayev.university
http://rmebrk.kz/


ӘҰ.029-03-01-04.1.03 - 2023 
Онлайн курсты әзірлеу бойынша әдістемелік 

ұсынымдар 
29 беттің 25-беті 

 

 
Басқарманың 2023 жылғы  «_24_» _10_№_15_шешімімен бекітілді, №1 редакция 

 

7 Құзыреттілік шеңбері 

 
Оқыту 

дескрипторлары 

Құзыреттері 

Жаратылыстану-

ғылыми және 

теориялық-

дүниетанымдық 

Әлеуметті

к-жеке 

және 

азаматтық 

Жалпы 

инженерлік 

кәсіби 

Мәдениетара

лық-

коммуникати

втік 

Арнайы-

кәсіби 

Білім және түсіну      

Білім мен 

түсініктерді 

қолдану 

     

Пікір білдіру және 

іс-әрекетті талдау 
     

Коммуникативті 

және 

шығармашылық 

қабілеттер 

     

Өзін-өзі оқыту 

және сандық 

дағдылар 

     

 

8 Талап етілетін жұмыстарды тапсыру кестесі 

 
№ 

р/н 

 

Бақылау түрлері 

Аптаның 

максималды 

ұпайы 

Апталар 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 Жалпы 

максималды 

балл 

1 Дәріс талқылауларындағы 

белсенділік 

                 

2 Тапсырмаларды орындау 

(СОӨЖ) 
    2,5    2,5    2,5   2,5 10 

3 Білім алушының өзіндік 

жұмысы (БАӨЖ) 
    2,5    2,5    2,5   2,5 10 

4 Практикалық/зертханалық 

тапсырмаларды орындау 

    5    5    5   5 20 

6 1-аралық аттестаттау                 10 

8 2-қорытынды аттестаттау                 10 

9 Қорытынды емтихан* 

 

                40 

 Барлығы сомада                 100 

 

9 Бағалау рейтингі және критерийлер бойынша бағалаудың 

ықтимал қорытынды нұсқалары 

 
Әріптік 

бағалау 
GPA Ұпайлар Критерийлер 

A 4 95-100 Оқытылатын курстың көлемінен асатын ең жоғары білім 

стандарттарын көрсетеді 

A- 3,67 90-94 Білімнің ең жоғары стандарттарына сәйкес келеді 

B+ 3,33 85-89 Өте жақсы және жоғары білім стандарттарына сәйкес келеді 
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B 3 80-84 Жақсы және көптеген жоғары білім стандарттарына сәйкес 

келеді 

B- 2,67 75-79 Жоғары стандарттарға жақындаған жеткілікті білімнен артық 

C+ 2,33 70-74 Жалпы стандарттарға сәйкес келетін жеткілікті білім 

C 2 65-69 Жалпы білім стандарттарының көпшілігін қанағаттандырады 

және сәйкес келеді 

C- 1,67 60-64 Қанағаттанарлық, бірақ кейбір білім стандарттарға сәйкес 

келмейді 

D+ 1,33 55-59 Минималды қанағаттандырады, бірақ білімнің үлкен спектрі 

бойынша стандарттарға сәйкес келмейді 

D 1 50-54 Стандарттарға күмәнді сәйкестігі бар ең төменгі 

қанағаттанарлық өту балы 

FX 0,5 25-49 Уақытша бағалау: Қанағаттанарлықсыз төмен көрсеткіштер, 

емтиханды қайта тапсыру қажет 

F 0 0-49 Тәртіпті игеруге тырыспады. Студент емтихан бағасын алдау 

арқылы алуға тырысқанда да қойылады 

I 0 0 Уақытша бағалау: Курстың көп бөлігін сәтті аяқтаған, дәлелді 

жағдайларға байланысты қорытынды бақылау шараларын 

аяқтамаған студент 

W 0 0 Студент өз еркімен тәртіптен шығып, оны 6-оқу аптасына 

дейін игерген жоқ 

AW 0 0 Студент академиялық тәртіп пен ережелерді жүйелі түрде 

бұзғаны үшін оқытушымен пәннен шығарылды 

 

10 Бағалау критерийлері 

 

Тесттерден басқа әрбір жұмыс 4 критерий бойынша бағаланады: 

- ұқыптылық пен дәлдік (А) - 30% (жұмыс дәл және ұқыпты 

есептелгендей); 

- шығармашылық және жасампаздық (Т) - 30% (жұмыс қалай және 

қандай түрде ұсынылған); 

- толықтығы мен жетілуі (З) - 40% (жұмыс қаншалықты терең, 

логикалық және құрылымдық түрде шешілген); 

- түпнұсқалық (O) - арнайы коэффициент қолданылады 1,0; 0,5 немесе 0. 

 
Критерийлер Өте 

жақсы  

(0.9-1.0) 

Жақсы 

 (0.7-0.9) 

Қанағаттанарлық 

(0.4-0.7) 

Қанағаттанарлықсыз 

(0-0.4) 

Ұқыптылық пен 

дәлдік 

    

Шығармашылық 

және жасампаздық  

 

 

   

Толықтығы мен 

жетілуі 

    

Түпнұсқалық     

 

Жалпы бағалау формула бойынша есептеледі: 

Бағалау = (А + Т + З)×О 
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Тапсырма түрлері бойынша білімді барынша бағалау 

Тесттер және белсенділік  

Студенттің өзіндік жұмысы (СӨЖ)  

Практикалық сабақтар және бонус  

Зертханалық сабақтар  

1-аралық аттестаттау (Midterm)  

Курстық жоба  

2-қорытынды аттестаттау (Endterm)  

Қорытынды емтихан 40 

Барлығы   100 

 

11 Жұмыстарды кеш тапсыру саясаты 

 

Студент дәріс және практикалық (зертханалық) сабақтарға дайын 

болуы керек. Барлық жұмыс түрлерін (практикалық және дербес) уақтылы 

қорғау және толық орындау қажет. Студент кешікпеуі және сабақты өткізіп 

алмауы керек, ұқыпты және міндетті болуы керек. Уақтылы тапсырылмаған 

жұмыстар үшін ең жоғары баллды 10%-ға азайту көзделеді. Егер сіз дәлелді 

себептермен аралық сертификаттауды өткізіп жіберуге мәжбүр болсаңыз, 

оқытушыға алдын ала ескертуіңіз керек, сондықтан алдын ала бақылаудан 

өту мүмкіндігі бар. Дәлелсіз себептермен емтиханды өткізіп жіберу сізді оны 

тапсыру құқығынан айырады. Емтиханды дәлелді себептермен өткізіп алған 

кезде арнайы рұқсат ресімделеді және емтиханды тапсыру күні, уақыты мен 

орны белгіленеді.  

 

12 Академиялық мінез құлық және әдеп саясаты 

 

Толерантты болыңыз, біреудің пікірін құрметтеңіз. Қарсылықтарды 

дұрыс түрде тұжырымдаңыз. Плагиат және адал емес жұмыстың басқа түрлері 

қолайсыз. Емтихан кезінде шақыру және есептен шығару, басқа студент үшін 

емтихан тапсыру қолайсыз. Курстың кез келген ақпаратын бұрмалап ұстаған 

Студент «F» қорытынды бағасын алады. 

Дәріс пен практикалық сабақтардағы белсенділік міндетті болып 

табылады және Сіздің қорытынды баллыңыздың/бағаңыздың құрамдас 

бөліктерінің бірі болып табылады. Дәріс материалын нығайтатын көптеген 

теориялық сұрақтар тек дәрістерде ұсынылады. Сондықтан сабақты өткізіп 

жіберу сіздің үлгеріміңізге және қорытынды бағаңызға әсер етуі мүмкін. 

Дегенмен, сабаққа қатысудың өзі ұпайлардың өсуін білдірмейді. Сіздің 

сабаққа үнемі белсенді қатысуыңыз қажет. Курстың міндетті талабы – әр 

сабаққа дайындық. Оқулықтың көрсетілген бөлімдерін және қосымша 

материалдарды тек практикалық сабақтарға дайындық кезінде ғана емес, 

сонымен қатар тиісті дәріске қатыспас бұрын да қарау керек. Мұндай 

дайындық сіздің жаңа материалды қабылдауыңызды жеңілдетеді және 

Университет қабырғасында белсенді білім алуға ықпал етеді. 
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Көмек: Өздік жұмыстарды орындау, оларды тапсыру және қорғау 

бойынша консультациялар алу үшін, сондай-ақ өткен материал бойынша 

қосымша ақпарат алу үшін және оқылатын курс бойынша туындайтын 

барлық сұрақтар бойынша оқытушыға оның кеңсе сағаты кезеңінде немесе 

жұмыс уақытында электрондық байланыс құралдары арқылы хабарласыңыз. 

Оқыту кезінде 

Сабаққа дайындықты анықтайтын кестеге сәйкес оқу сабақтарына 

міндетті түрде қатысу. Сабақта болмаған жағдайда студент бір тәулік ішінде 

оқытушыға хабарлауға және сабақты өз бетінше оқу жоспарын түсіндіруге 

міндетті: 

- сабаққа дейін ұсынылған материалдарды міндетті түрде оқу; 

- тапсырмаларды уақытында тапсыру; 

- Аудиторияларға қатыспаудың 20% (дәлелді себептермен растайтын 

құжаттармен) – «F (Fail)» бағасы; 

- тапсырманы орындау кезінде плагиатизм мен есептен шығаруға жол 

берілмейді; 

- сабақта электронды гаджеттерді міндетті түрде пайдалану, бұл 

құпталады, бірақ емтиханда қолдануға болмайды. 

Пән бойынша оқыту шеңберінде кез келген нысанда кез келген 

сыбайлас жемқорлық көріністеріне жол берілмейді. Мұндай іс-әрекеттерді 

ұйымдастырушы (оқытушы, студенттер немесе үшінші тұлғалар олардың 

тапсырмасы бойынша) ҚР заңдарын бұзғаны үшін толық жауап береді. 
 

20__ жылғы «_____» ______________ №____ хаттамамен 

______________________ кафедрасы отырысында қаралды және мақұлданды. 

        (кафедраның атауы) 

 

 

Кафедра меңгерушісі                                                 Т.А.Ә.        
 

Құрастырушы                                                             Т.А.Ә.        
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Өзгерістерді тіркеу парағы _________________________________________ 
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